9.2. Adatkezelési — adatvédelmi szabalyzat

1.) Az intézményiinkben folyo adatkezelésnek €s adattovabbitdsnak mindenben meg kell

felelnie az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szo16 2011. évi

CXILI. torvény, valamint a nemzeti koznevelésrdl sz0l6 2011. évi CXC. torvény eldirasainak.

2.) Az intézményben csak azon személyes ¢€s kiilonleges adatokat lehet kezelni, melyekre a
magasabb jogszabdlyok eldirasai lehetdséget biztositanak. Kivételes esetben (Pl.:
statisztikai  adatgyiijtésnél, tudomanyos kutatisnal stb.) ez alol az iskola
intézményvezetdje felmentést adhat, de ebben az esetben az érintett dolgozdval vagy az
érintett tanulo sziildjével kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas onkéntes.

3.) Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény intézményvezetdje egy
személyben felelds. Adatkezelési jogkorének gyakorlasdval az intézmény egyes

dolgozoit bizza meg az alabbi pontokban részletezett modon.

4.) Az adatok felvételével, nyilvantartasaval megbizott dolgozok a munkakori leirasukban

szerepld feladatokkal kapcsolatosan:

a) az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:

- intézményvezeto helyettesek,
- iskolatitkar,

b) a tanuldk adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
- intézményvezetd helyettesek,
- iskolatitkar,
- osztalyfénokok,

5.) Az adatok tovabbitasaval megbizott dolgozok a kéznevelési torvény altal engedélyezett
esetekben:

a) az alkalmazottaknak a munkakori leirasukban szerepld feladatokkal
kapcsolatos adatait tovabbithatja: - intézményvezeto,
- intézményvezetd helyettes,

- 1iskolatitkar,

b) az alkalmazottak adatait a birésagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a

kozneveléssel Osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi



szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak €és a nemzetbiztonsdgi szolgédlatnak az intézmény

intézményvezetdje tovabbithatja.
6.) A tanulok adatait a kéznevelési torvény altal engedélyezett esetekben tovabbithatja:

a fenntarto, a birdsag, renddrség, ligyészség, a telepiilési onkormanyzat jegyzoje, a
kozigazgatdsi szerv, a nemzetbiztonsagi szolgalat, a kozépiskola, az
egészségligyl,  iskola-egészségiigyi  feladatot  ellatd  intézmény, a
csaladvédelemmel foglalkozd intézmény, szervezet, a gyermek- ¢és
ifjisagvédelemmel foglalkoz6d szervezet, intézmény, a tankdnyvforgalmazo, a
pedagbgiai szakszolgdlat intézményei, a KIR miikddtetdje, a sziild részére az
intézmény vezetdje;

a fenntartd, az iskola, az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatod
intézmény, a csaladvédelemmel foglalkozo intézmény, szervezet, a gyermek- és
ifjasagvédelemmel foglalkozo szervezet, intézmény, a tankdnyvforgalmazo, a
pedagdgiai szakszolgdlat intézményei, a KIR miikddtetdje, a sziild részére az
intézményvezet6 helyettese;

a fenntartd, az iskola, az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatod
intézmény, a csaladvédelemmel foglalkozo intézmény, szervezet, a gyermek- €s
ifjasagvédelemmel foglalkozo szervezet, intézmény, a tankdnyvforgalmazo, a
pedagogiai szakszolgélat intézményei, a KIR miikddtetdje, a sziild részére az
iskolatitkar;

az iskola, a csalddvédelemmel foglalkozo intézmény, szervezet, a gyermek- €s
ifjusdgvédelemmel foglalkozo szervezet, intézmény, a pedagogiai szakszolgalat
intézményel, a sziild részére az osztalyfonok;

a csaladvédelemmel foglalkozé intézmény, szervezet, a gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezet, intézmény, a sziil6 részére a gyermek-
és ifjusagvédelmi felelos;

a tankonyvforgalmazo részére a tankonyvfelelds.

7.) Az alkalmazottak adatait a kozalkalmazottak személyi anyagaban kell nyilvantartani. A
személyi anyag része a kozalkalmazottak jogéllasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény
alapjan Osszeallitott kozalkalmazotti alapnyilvantartds. A személyi anyagot az e célra

személyenként kialakitott gylijtében zart szekrényben kell Orizni. Az alkalmazottak



személyi anyaganak vezetéséért €s rendszeres ellendrzéséért a Szekszardi Tankeriileti
Kozpont a felelds.

8.) A tanuloknak a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre jogositod adatait a szamviteli
szabalyoknak megfelel6 pénziigyi nyilvantartasokhoz csatolva kell nyilvantartani. Ennek

kezeléséért az intézményben dolgozo gazdasagi ligyintézo a felelds.



